Anleitung Cyclos

Cyclos

Anaemeldeter Benutzer: L Z0157 - Harris Belinda

Ist etwas unklar? Fragen Sie die Online-Hilfe rechts im Balken!

Letzte Anmelduna: 23/08/2011 09:42
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Anleitung Cyclos

2. Mitglieder suchen

1. Menupunkt 'Suche'

2. 'Mitglieder' anclicken

3. Name, LZ0OXY-Nummer oder anderes bekanntes Detail ins Feld 'Suchbegriff' eingeben
4. Button 'Suche' anclicken

e o s e e S R s

Annemeldeter Banutzer | 70157 . Harris Balinda | etzte Anmealduna: 230812011 22:20

[ startseite | Suche Mitglieder s
| persénlich | Suchbegriff [Rainer |
s Gruppen [Alle Gemeinschaften =|
m_' S i Postleitzahl | |
‘ Mitglieder Stadt | |
Inserate Region

| nilfe | Surha
Abmelden : ;

Resultat: Suchergebnisse erscheinen
Suchergebnis

Benuitzername Name

- LZ0055 Rieder Rainer

1 Ergebnis(se)
Falls kein Suchergebnis: Suche mit anderem Suchbegriff wiederholen!

3. Inserate suchen

1. Menipunkt 'Suche'
2. 'Inserate' anclicken = Inserate-Suchmaske erscheint - diverse Suchmdglichkeiten

Suche nach Inseraten 2
gnlich @ Angebote () Gesuche Neue Inserate
Benachrichtiounof e SUCthQriﬁ| | Siiche
[_suche
rerde ki Nach Kategorien stébern
Inserate
N eonentiadeor | Beratung + Schulung Haus + Garten
Computer + Elektronik Kinder + Jugendliche
Dies + Das Kleider + Schmuck
Essen + Trinken Mobilitat + Fahrzeuge
Ferien + Ubernachtung Natur + Tiere
Freizeit + Sport Sprachen + Kultur
Gesundheit + Korperpflege Therapie + Spiritualitat




Anleitung Cyclos

a) Suche liber Kategorien

3.a. Auswahlen, ob Angebote oder Gesuche durchsucht werden sollen
(= Bolleli mittels Click vor gewiinschte Auswahl setzen)

4.a. Kategorie anclicken

m Suche nach Insera*en

persinlich | @ i, B e MR
 Benachrichriouna SRR by — -

Mitglieder

Nach Kategorien stobern
Inserate

Beratung + Schulung Haus + Garten
Computer + Elektronik Kinder + Jugendliche
Dies + Das Kleider + Schmuck
Essen + Trinken Mobilitat + Fahrzeuge
Ferien + Ubernachtung Natur + Tiere

Freizeit + Sport Sprachen + Kultur
Gesundheit + Kérperpflege Therapie + Spiritualitat

Resultat: Suchergebnisse erscheinen
(Kénnen durch Anclicken des roten Inserat-Titels ge6ffnet werden zwecks Anschauen)

Hauptkategorie = Beratung + Schulung

Suchergebnis T
Beschreibung Preis
Nachhilfe Deutsch und Mathe 1. - 9. Klasse
™  Veréffentlicht von Messmer Therese
Nachhilfeunterricht nach Mass.
Messie-Beratung
8  Verdffentlicht von Zuber Francesca
Auch in italienischer Sprache.
. ASTROLOGIE Beratungen
» Verdffentlicht von von Miinchhofen Heidi
 Aktuelle und persénliche Astrologische Beratung.
Fragen zusammen astrologisch anschauen, um Lésungen zu...
Profi Make-Up Beratung
Verdffentlicht von von Miinchhofen Heidi
Profi Make-Up Beratung von langjahriger Model Agentin zur
Optimierung des Styling oder fiir besondere. ..
Mode- und Stilberatung
Verdffentlicht von von Miinchhofen Heidi
Mode- und Stilberatung fiir lhre Garderobe fiir langjahriger Model
Agentin.

5 Ergebnis(se)
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Anleitung Cyclos

b) Suche mittels Suchbegriff

3.b. Auswahlen, ob Angebote oder Gesuche durchsucht werden sollen
4.b. Suchbegriff eingeben

5.b. Button 'Suche' anclicken

Suche nach Inserat \n
m .@. Angebote .j:",y Gesuche MNeue Inserate
e || Frweiterr | Suchbegriff| Haushalt =

Resultat: Suchergebnisse erscheinen

(Kénnen durch Anclicken des roten Inserat-Titels gedffnet werden zwecks Anschauen)

Suche nach Inseraten ”
|_perséinlich | @ Kategorien anzeigen Neue Inserate
Angebote
Benach ptigung 2
Mitglieder Gesuche
Inserate _Frweitert Suchbegriﬁ[Haushalt | | Suche
| wife  ESichergebnis >
|_Abmelden - -
Abmelden Beschreibung Preis
y Haushaltarbeiten
¥  Verdffentlicht von Ziiblin Julia
Ich helfe im Haushalt.
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Anleitung Cyclos

4. Profil aktualisieren / Angaben @ndern

1. Uber 'Schnellzugriff' oder Giber Menlipunkt 'Personlich' zum Profil gehen.

2. Zuerst unten 'Andern' anclicken (sonst geht gar nichts).
3. Anderungen vornehmen

(z.B. Bild hinzufugen: Hékchen setzen, Dialog 6ffnet sich, Bild hochladen, fertig)

4. Mit 'Weiter' bestatigen.

‘Mein Pr -
Benutemamszo1s7 |
Nazhrichts Nams 2 ris B=iinga [ty 3
I 1t >
Kantakte M e harmegbsin ot | Detls
Refer=nze: B |
!me:;“" AIEa Fima (@) Frau () verr- Entfemen
Bericht= Adresss 5
Kennwort Sndem |Gub:l!¥.r!55= 2 | B
Cionte | CET
stadt [Zorch I
[“sudhe ] Tefon P[+41 7 531 23 03 |
i |
mmmonl |
Fax| |
e
intsrnst (URL) | |

Gaburtsdstum 1 e
Bettritts-Datum (557575011
e~

Uiper mich (Ich arbeit= in S=r KoorSination

111

von Fremiligensrbsit bei ger %
Stadt Zirich, interezsiers mich
==hir fir Tauschsysteme. -

Ich lieb= Sprachen und
Computer {l=tzt=r= liebe=n mich
nicht immear im gleichen

=
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Anleitung Cyclos

5. Inserat aufgeben, @ndern, I6schen

1. L:Jber Menipunkt 'Persénlich' 2 Inserat (oder Uber Schnellzugriff 'Inserat+")
Ubersicht 'Meine Inserate' aufrufen
2. Neues Inserat einfigen mittels 'Weiter'

Meine Inserate ?

Personl

Profil
Nachrichten

Beschreibung Preis Typ Status

Lektoratsdienst /
Korrekturlesen Deutsch

Inserate
Kontakte ra
Referenzen
ansehen
Berichte
Kennwort andern

Verdffentlicht von Harris
Belinda

Erfahrene Germanistin lektoriert
Artikel, Biicher,
wissenschaftliche Arbeiten etc.

‘ Neues Inserat einfiigen | Weiter

Angebot Standig | =

%i

SO CNriCnLid (10
[ mitfe |

3. Inserat erfassen

- Titel geben

- Kategorie festlegen (sind vorgegeben, kénnen nicht gedndert werden)

- Dauerinserat oder Ablaufdatum?

- Beschreibung eingeben

- allenfalls Bild hinzufiigen (Hékchen setzen, Bild hochladen mittels Dialog)

Bitte Beachten:
- 'Externe Veroéffentlichung': Hakchen setzen

4. Bestatigen mit "Weiter'

Proﬁl” ! Typ 9 Angebot ''Machfrage s
1chnchicn Titel | Ubersetzungen E>D, D>E | 2
Inserate Kategorie | Sprachen + Kultur [=] -
Kontakte Preis h
Referenzen B :
aenhon Dauerinserat
Berichte Veroffentlichungsdatum |:|: (tt/mmijjji)
Kennwort dndern Ablaufdatuml:|: (tt/mmiiii)
[ Konto |
Externe -
Veroffentlichung
Beschreibung im r 0 Tg-|i= 5|7 &= @ & = [@ &
i Schriftart - | Grofie |=| E Quel
Abmelden Muttersprachlerin E mit Anglistikstudium,
Cambridge CELTA und jahrzehntelanger
Erfahrung Gbersetzt diverse Texte
vom Englischen ins Deutsche |
Bild hinzufiigen [
Weiter
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Anleitung Cyclos

Inserat andern
Mit lcon 'Bleistift'

Startseite

Profil
Nachrichten
Inserate
Kontakte
Referenzen
ansehen

Berichte
Kennwort andern

Inserat Léschen

Mit lcon 'rotes X'

Meine Inserate

Beschreibung Preis Typ Status
Lektoratsdienst /
Korrekturlesen Deutsch
Verdffentlicht von Harris
Belinda Angebot Standig | =
Erfahrene Germanistin lektoriert
Artikel, Biicher,
wissenschaftliche Arbeiten etc.

Ne nserat einfiigen | Weiter

Seite 8



Anleitung Cyclos

8. Nachrichten:
a) senden, b) empfangen, beantworten und c) verwalten

Nachrichtenliste

Menipunkt 'Persénlich’ = 'Nachrichten'

(Filter 'Nachrichtenbox' — mit Pfeil rechts eingehende, ausgehende, geléschte Nachrichten
zeigen lassen)

Nachrichten kénnen a) gesendet, b) gelesen / beantwortet und c) verwaltet werden.

Nachrichtenliste 2
o — Nachrichtenbox |Eingang [~
Profil N
Nachrichten
Inserate Eine neue Nachricht senden | Wwaitar
Kontakte -

Referenzen Suchergebnis .
ansehen Datum Betreff Von
Berichte [] 2410812011 1 ZahTing empfangen System |
Kennwort andern Cyclos miniTS
. " Vi

[] 24/08/2011 (1 Kontoblatter Zuber, Messmer? Al osiation x|

Beng i [] 23/08/2011 13 Ihre Rechnung wurde akzeptiet ~ System x|
| Suche | Sie haben eine Rechnun
g

(P catienkinder | [] 23/08/2011 _]empfangen System x|

::fe T [] 14/08/2011 ) Zahlung empfangen System ]
- [] 13/08/2011 (1 Zahlung empfangen System x|
Alle auswahlen  Nichts auswahlen 6 Ergebnis(se)

‘ IAktion fur ausgewahlte Nachrichten anwenden... El

a) Nachricht senden

1. 'Eine neue Nachricht senden' > 'Weiter' > Nachricht &ffnet sich

2. Auswahlen: Mitglied oder Administration?

3. Eingeben: - Mitglied (wenn Name eingegeben ist, ergénzt Cyclos die LZO0XY-Nr. selbst)

- Betreff
- Nachricht
4. 'Weiter'
| Startseite _J§ Nachricht senden ®
Persinlich Sende an | Mitglied Ed
Profil > B
Nachrichten na ernamethoo55 |
Inserate Mitglied |Rieder Rainer |
Kontakte Betreff | Dies ist eine Test-Nachricht
Referenzen H il i e .
ansehen auptteil i B 7 ¥ l5- (S iS|F = @ 4 = a3
Berichte i Schriftart ~| Grofe | -
Kennwort andern Hi Rainer
[ Konto |
R i R Danke fiir den Bug-Fix im Feld ‘Uber mich’|
| Suche |
corteniinder | X
Cuite | Bt
;
Weiter
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Anleitung Cyclos

Hat es geklappt, erscheint

Die Nachricht wurde erfolgreich gesendet

b) Nachricht empfangen, beantworten
Aufclicken geniigt! > Nachrichten-Details erscheinen
Antworten: mittels Button 'Antwort' (selbes Procedere wie beschrieben unter a) senden)

|_startscite || Nachricht Details ¥

Persinlich Narhrichtenhox Fingang

i 2 Datum 24/08/2011 18:29

Nachrichten Y k o

Ineerate Kategorie Nacaricht LZ

Kontakte Von Cyc os miniTS Administration

Referznzen Betreff Kon:oblatter Zuber, Messmar?

dnsehen Hauptieil Hi Marlies

Berichte

Kennwort dndern Gerade sehe ich, dass mir von Francesca Zubsr und

Therese Messmer keine Kentostande zum Importizrer
vorliegen - hast Du die, oder musste ich de Julia fragen?

LiGu
Belinda
Antwart
Zuriick In den Papierkorb verschieben | weiler

c) Nachrichten verwalten
c) 1. Einzelne Nachricht Léschen
Mittels Icon 'rotes X' rechts neben der Nachricht in der Nachrichtenliste.

| Startseite | Nachrichtenliste B
| personlich IR Nachrichtenbox |Eingang [~
Profil ) J
Nachrichten
Inserate Eine neue Nachricht senden | wieiter
Kontakte 5
Referenzen Suchergebnis
ansehen Betreff Von
Berichte 11 Zahlung empfangen System |
Kennwort andern -
-1 Kontoblatter Zuber, Messmer? Cyclps_ mlm_TS =
Administration
(-1 lhre Rechnung wurde akzeptiet ~ System =
Sie haben eine Rechnung
Y] 23/08/2011 SESE System =
14/08/2011 ) Zahlung empfangen System x|
Abmelden
13/08/2011 -1 Zahlung empfangen System |
Alle auswihlen  Nichts auswihlen 6 Ergebnis(se)

|Aktion fir ausgewahlte Nachrichten anwenden... EI

c) 2. Mehrere Nachrichten gleichzeitig verwalten
¢) 2.i. Hakchen setzen neben zu verwaltenden Nachrichten
c) 2.ii. Aktion auswahlen und anwenden
(z.B. ausgewahlte Nachrichten als gelesen markieren)
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Anleitung Cyclos

9. Referenzen

Annlich wie bei Ricardo, Ebay und anderen Plattformen zur Abwicklung von Geschaften
zwischen Unbekannten kann man mit Cyclos Referenzen erteilen, d.h. dem Gegenliber gute
oder schlechte Noten fir die Abwicklung eines Geschéftes geben.

Diese Referenzen werden vor allem im Hinblick auf Geschéfte mit Unbekannten, etwa mit
neuen Mitgliedern, interessant — gute Referenzen sind eine vertrauensbildende Massnahme.

Referenz erteilen

1. Mitglied suchen mittels 'Suche'

2. Profil von Mitglied XY 6ffnen

3. Unter 'Aktionen fur Mitglied XY' auswéhlen 'Referenzen erteilen und anzeigen' 2> 'Weiter'

| Startseite [ Profil von Burton Marlies ?
| _persénlich | Benutzername L70139
Name Burton Marlies g
Mitglieder Adresse Hofackerstr. 5
Inserate Postleitzahl 8032
e ottont axkar | Telefon P +41 44 383 70 09
ETT Geburtsdatum 26/01/1961
Beitritts-Datum 01/01/2008

Aktionen fiir Burton Marlies
Zahlung durchfiihrg

Referenzen erteilen und

anzeigen \Meifer
Rechnung senden | weiter Inserate anzeigen  \weiter
Nachricht senden | weiter Berichte anzeigen | Weiter
Zu Kontaktliste -
hinzufiigen Weier
Zuriiclk
Zusammenfassung der Referenzen fur Mitglied XY erscheint.
4. 'Referenz festlegen'
Zusammenfassung Burton Marlies's Referenzen 2
.h (@ Erhaltene Referenzen () Erteilte Referenzen
Benacoricniigung
m_ Wert Geamte Zeit Letzten 30 Tage
?‘Iltglleger Sehr gut 0 0
nserate Gut 0 0
| _Gottepkinder | Neutral 0 0
| nife | Schlecht 0 0
Sehr schlecht 0 0
Gesamt 0 0
Auswertung (1] 0
Positive % 0% 0%

Zuriick | - Rafarenz factlanan
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5. Wert festlegen (Pfeil rechts 6ffnet Auswahl)
6. Beschreibung eingeben

7. Weiter
Neue Referenz festlegen £3
| persinlich | % turion Madiiss
| Konto |
Wert | Sehr gut E|
Benach nilgung =
| Suche | Beschreibung [Marlies Burton erlebe ich alg liebevoll, ideenreich,
Mitglieder zupackend und zuverlassig.
Inserate
| wife |
Abmelden
Weitar

Resultat: Referenz wird im Profil von Mitglied XY angezeigt.
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10. Geschafte mit dem System bzw. Verein

Mitgliederbeitrag

Der jahrliche Mitgliederbeitrag wird vom System automatisch jeden Monat pro Rata Temporis
abgebucht (wohlverstanden nur der Anteil in Zeitwdhrung; den Anteil in CHF muss man
weiterhin aufs Vereinskonto Uberweisen.).

Rechnungen ans System
Mitglieder kdnnen auch Rechnungen ans System stellen, etwa fur Dienstleistungen fir den
Verein selbst (bspw. Buchhaltung oder Administration fir den Verein ).

1. MenUpunkt 'Konto'

2. Rechnung an System

3. Betrag & Beschreibung eingeben
4. 'Weiter'

5. Mit OK bestatigen

Zahlungen ans System
Es besteht die Mdglichkeit, Zeitwahrung an ein Vereinskonto, z.B. das Sozialkonto, zu
Uberweisen.

1. MenUpunkt 'Konto'

2. Zahlung ans System

3. Uberweisungstyp auswahlen (bspw. Spende an Sozialkonto)
4. Betrag & Beschreibung eingeben

5. 'Weiter'

6. Mit OK bestétigen
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